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All’ALBO 

Al sito 

Amministrazione trasparente 

I.C. Miglianico 

 

 

OGGETTO: Avviso di selezione di esperto formatore e tutor del Direttore SGA F.F. 
I.C. Miglianico ai sensi dell’art.7, comma 6, del D. Lgs 165/2001. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la Legge n. 168/89; 

VISTO l’art. 7, comma 6 del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, e ss.mm.ii.; 
VISTO l’articolo 7, comma 6-bis del Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, in cui sI 
prevede che “le amministrazioni pubbliche disciplinano e rendono pubbliche, secondo i 
propri ordinamenti, procedure comparative per il conferimento degli incarichi di 
collaborazione”; 
VISTO il Decreto 129/18; 

CONSIDERATA l’impellente necessità di assicurare la regolare e corretta gestione 
degli adempimenti di legge in materia amministrativa, contabile e finanziaria; 
VERIFICATO che, per esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 
amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro 
autonomo, di natura occasionale o coordinata e continuativa, ad esperti di particolare e 
comprovata specializzazione anche universitaria; 
VERIFICATO che la presente richiesta di collaborazione non risponde a bisogni 
permanenti, ma ad esigenze di natura temporanea e per prestazioni altamente qualificate, 
con espresso divieto di rinnovo automatico; 
VISTA la delibera n. 25 del consiglio d’istituto del 29 aprile 2019 con la quale sono stati 
fissati i criteri di stipula dei contratti di prestazione d'opera con esperti esterni; 

EMANA 
 
 
 il presente AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE per la ricerca di ESPERTI, interni o in servizio presso altre 
istituzioni scolastiche, cui conferire l’incarico di prestazione professionale non continuativa per attività di 
formazione e accompagnamento destinate alla DSGA facente funzione 
 

Art. 1 
La procedura di valutazione comparativa, per titoli, è intesa a selezionare un 

soggetto disponibile a cui conferire un incarico per attività di formazione e tutoraggio del 
Direttore SGA facente funzione dell’I.C. di Miglianico. 

L’attività di formazione e tutoraggio riguarderà quanto di seguito specificato: 
 normativa contabile-negoziale; 

 gestione del bilancio, programma annuale e conto consuntivo; 
 procedure di affidamento e adempimenti relativi ai Progetti nazionali e 

comunitari; 
 contrattazione integrativa di istituto; 
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 gestione del personale; 

Art. 2 
La collaborazione sarà espletata personalmente dal soggetto selezionato, in piena 

autonomia, senza vincoli di subordinazione, in via non esclusiva. 

Art. 3 
L’incarico prevede un corrispettivo complessivo di Euro 2.193,20, 

quantificabile in 40 ore da remunerare con un compenso orario pari ad Euro 41,32 
lordo dipendente. 
L’incarico è da espletare fino alla conclusione del progetto. 

Art. 4 
I requisiti di ammissione sono: 

1) Titolo di studio: Diploma o Laurea in Economia e Commercio, 
Giurisprudenza, Economia Aziendale o Titoli Equiparati (vecchio ordinamento o 
specialistica o magistrale); 

2) Almeno 5 anni di esperienza di ruolo come DSGA. 

Art. 5 
La procedura comparativa avverrà per titoli con la seguente ripartizione del 

punteggio complessivo di 75 punti: max. 30 punti per i titoli culturali e max 45 punti per i 
titoli professionali. 

La selezione verrà effettuata sulla base della valutazione dei curricula vitae e dei 
requisiti di cui all’art. 4. 

Non si dà corso ad una graduatoria di merito. 
Per la valutazione dei titoli, la Commissione dispone complessivamente di 75 punti 

così ripartiti: 
 

A TITOLI CULTURALI MAX 30 
PUNTI 

A1 Titolo di studio (Laurea Magistrale o Triennale o, in 
assenza di Laurea, Diploma) 

MAX 14 PUNTI 

LAUREA: voto 
fino a 100: 

punti 10; 

voto da 101 a 
107: 

punti 11; 
voto da 108 al 
110: 
punti 12; 
voto 110 e 
lode:punti 14 

DIPLOMA: 
PUNTI 8 
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A2 Frequenza di corsi di aggiornamento, della durata 
minima di 15 ore riferiti nel settore di pertinenza 

1 PUNTO PER 
CORSO 

MAX 10 PUNTI 

A3 Competenze informatiche certificate 2 punti per 
titolo 
MAX 6 PUNTI 

B TITOLI PROFESSIONALI MAX 45 
PUNTI 

B1 Esperienze professionali di ruolo come DSGA; 2 punto per 
anno di ruolo 
MAX 20 PUNTI 

B2  
Esperienze lavorative in uffici amministrativi di 
Pubblica Amministrazione, Enti Locali, II.SS. ecc. con 
incarichi direttamente connessi all’utilizzo delle 
piattaforme di gestione degli acquisti, delle 
piattaforme ministeriali, del gestionale di segreteria e 
dei progetti finanziati da fondi comunitari, nazionali, 
regionali 

1 punto per 
esperienza 
MAX 10 
PUNTI 

B3 esperienza di supporto al coordinamento nei progetti 
finanziati dal FSE (PON FSE -FESR) se inerenti alla 
tipologia di incarico e coerenti con la figura richiesta; 

1 punto per 
esperienza 

MAX 5 PUNTI 

B4 Documentati incarichi di attività di formazione specifica 
in qualità di relatore in corsi afferenti alla gestione 
amministrativa dei progetti finanziati da fondi 
comunitari, nazionali, regionali (es.: PON, L.440/97, 
PNSD, PNRR,) 

2 punti per 
esperienza 

MAX 10 PUNTI 

 MAX PUNTI TOTALI 75 

 
Art. 6 
La presentazione della domanda di partecipazione alla selezione di cui al presente 

avviso ha valenza di piena accettazione delle condizioni in esso riportate. 
I candidati dovranno dichiarare, sotto la propria responsabilità, nella domanda di 

partecipazione alla selezione, sottoscritta con firma leggibile, il possesso dei requisiti 
previsti dall’art. 4 dell’avviso. 

Art. 7 
Gli interessati dovranno far pervenire entro le ore 12:00 del  27 Dicembre 2024 

apposita istanza di partecipazione alla quale, a pena di esclusione, devono essere allegati: 
a) CURRICULUM VITAE IN FORMATO EUROPEO AGGIORNATO; 
b) ALLEGATO A) “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE” 
c) ALLEGATO B) “SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE” 
d) ALLEGATO C) “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO” 
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e) FOTOCOPIA DI UN DOCUMENTO DI IDENTITÀ VALIDO CON FIRMA IN ORIGINALE 
DEL CANDIDATO; 

 
Gli aspiranti dovranno far pervenire, agli uffici di segreteria della Scuola, le istanze e i 

relativi curriculum vitae et studiorum, obbligatoriamente in formato Europeo, indirizzati 
al Dirigente Scolastico della Intestazione ed indirizzo della scuola entro e non oltre le ore 
12.00 del giorno 27 Dicembre 2024 da inviare all’indirizzo pec: 
CHIC82200L@PEC.ISTRUZIONE.it o mail: CHIC82200L@ISTRUZIONE.IT o brevi manu 
presso gli uffici di segreteria. 

 
La data di acquisizione delle istanze è stabilita e comprovata dalla data di invio 

della mail oppure dalla data e l’ora di consegna dei documenti presso gli uffici di 
segreteria. 

Il recapito delle offerte sarà a totale ed esclusivo rischio del mittente, qualora per 
qualsiasi motivo le stesse non pervenissero all'indirizzo di destinazione entro il suindicato 
termine perentorio. 

Conseguentemente, non saranno prese in considerazione le offerte presentate oltre 
tale termine. 

Tali offerte resteranno integre e potranno essere riconsegnate ai mittenti su 
espressa richiesta scritta degli stessi. 

L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità per eventi comunque 
imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o forza maggiore. 

Saranno escluse le domande pervenute oltre la data sopraindicata o secondo altre 
modalità. 

Sono ammessi a partecipare al presente avviso i soggetti che al momento della 
presentazione della domanda sono in possesso dei seguenti requisiti: 

- essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri 
dell’Unione Europea; 

- godere dei diritti civili e politici; 
- non aver riportato condanne penali; 
- essere in possesso di titoli e della particolare e comprovata esperienza 

professionale strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta; 
- essere in possesso dell’iscrizione all’albo professionale e/o ad associazioni 

professionali riconosciute dalla normativa vigente, se previsto e se strettamente 
correlata al contenuto della prestazione richiesta. 

 
Articolo 8: 

 
Nelle istanze dovranno essere indicate pena l’esclusione: 

 Le proprie generalità; 

 L’indirizzo e il luogo di residenza; 
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 Il titolo di studio con la data di conseguimento e le generalità dell’ente che lo ha 
rilasciato; 

 Il recapito telefonico e l’eventuale indirizzo di posta elettronica. 

Saranno, inoltre, cause tassative di esclusione: 

 istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti 

 Curriculum Vitae non in formato europeo 

 Curriculum Vitae non contenente le dichiarazioni relative agli art.38-46 del DPR 
445/00, e l’autorizzazione al trattamento dei dati personali 

 Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 

 Documento di identità scaduto o illeggibile 

 Requisiti di ammissione mancanti o non veritieri 

 
Articolo 9 

Si procederà alla valutazione comparativa dei titoli ad opera del Dirigente Scolastico e di 
una Commissione appositamente nominata. La valutazione verrà effettuata tenendo 
unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nel 
modello di autovalutazione. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze 
professionali e i servizi già effettuati alla data di scadenza del presente Avviso e l’attinenza 
dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta. La graduatoria 
provvisoria contenente gli esiti della valutazione sarà pubblicata nella sezione Albo 
Pretorio on line del sito web della scuola. 
Avverso la graduatoria di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo, 
entro CINQUE giorni dalla sua pubblicazione. 

Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, entro i successivi 5 giorni, 
sarà pubblicata la graduatoria definitiva, avverso la quale sarà possibile il ricorso al TAR o 
Straordinario al Capo dello Stato, rispettivamente entro 60 o 120 giorni dalla 
pubblicazione stessa. Dalla data della graduatoria di cui al precedente capoverso, saranno 
attivate le procedure per la stipula del relativo contratto. 

A seguito di aggiudicazione definitiva, il Dirigente Scolastico provvede all’affidamento 
dell’incarico di prestazione d’opera e il pagamento dei corrispettivi, sarà rapportato alle 
ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione, entro il limite 
massimo previsto. 

Articolo 10 
L’istituto si riserva il diritto di: 
 non procedere all'aggiudicazione della gara se nessuna offerta risulti idonea in 

relazione all'oggetto del contratto; 
 procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
 sospendere, reindire o non aggiudicare il servizio motivatamente; 
 non concludere motivatamente il contratto anche qualora sia in precedenza 

avvenuta l'aggiudicazione. 
 

Articolo 11 
Tutte le fasi delle operazioni del presente avviso saranno gestite da un’apposita 

commissione esaminatrice composta da 3 componenti all’uopo nominata dopo la data di 
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scadenza di presentazione delle offerte. 

Articolo 12 

Ai sensi degli artt. 11 e seguenti del D. L.vo n. 196 del 30 giugno 2003 i dati raccolti 
saranno trattati per le finalità connesse all’espletamento dei corsi. Il responsabile del 
trattamento dei dati è il D.S.G.A. Zinni Maria Gina. 

Il contraente potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8- 9-10 del D.L. 196/2003. 
Relativamente  ai  dati  personali  di  cui  dovesse  venire  a  conoscenza, 

nell’espletamento delle proprie funzioni, il contraente è responsabile del trattamento degli 
stessi ai sensi del D.L. 196/2003. 

 
Articolo 13 
Il Responsabile Unico del Procedimento è il D.S. Prof.ssa Valentina Mercurio. 
I concorrenti potranno richiedere informazioni e chiarimenti in relazione alla 

presente procedura di gara al Responsabile Unico del Procedimento inviando apposita 
mail all’indirizzo PEO indicato in calce. Il RUP procede alla risposta stesso mezzo. 

Gli operatori economici nella propria offerta dovranno indicare il domicilio eletto, 
nonché l'indirizzo di posta elettronica certificata, ordinaria presso il quale ricevere le 
comunicazioni prescritte dall'art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006, ed altresì dovranno 
espressamente autorizzare la Stazione Appaltante ad utilizzare, per l'invio di tali 
comunicazioni, la posta elettronica certificata. 

 
Articolo 14 
Il presente AVVISO viene pubblicati: 
A. all’ALBO-ON LINE dell’istituto www.icmiglianico.edu.it; 
B. sul sito web dell’istituto www.icmiglianico.edu.it all'interno dell'apposita Sezione 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE - BANDI DI GARA E CONTRATTI. 
Sono allegati al presente avviso di gara i seguenti ALLEGATI: 
ALLEGATO A) “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE” 
ALLEGATO B) “SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE” 
ALLEGATO C) “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO” 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Valentina Mercurio 

documento firmato digitalmente 
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